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SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

ALCALDIA MAYOR
DE POGOTA DC.

ACTA N°

FECHA: Bogota, junio 19 de 2024
HORA: 8: 00 am a 9:00 am
LUGAR: Jardin Acepta el Cambio
TEMA: Protocolo de ingreso de personas ajenas al jardin

ASISTENTES: Madres, Padres y / 0 cuidadores, Talento humano del Jardin Infantil Acepta-
el Cambio y guarda de seguridad

ORDEN DEL DiA:

e Saludo de bienvenida

¢ Folleto via WhatsApp
¢ Evidencias fotograficas

DESARROLLO:

Siendo las 8:00 a.m., la auxiliar en atencién de la primera infancia, Luz Aleida Acevedo
envia Folleto via WhatsApp sobre el protocolo de ingreso de personas ajenas al jardin,
donde participaron la responsable de la unidad operativa, profesionales en atencion,
auxiliar administrativa, personal de higiene, nutricién y guarda de seguridad, iniciando
con preguntas para la obtencién y aclaracion de dudas, teniendo en cuenta lo siguiente:

JUSTIFICACION:

Elingreso de personas ajenas al jardin infantil se constituye en una parte muy significativa
para la seguridad de los nifios y las nifias, de ahi la importancia de generar algunas
estrategias que permitan mantener en control sobre dichas visitas evitando con esto que
se presente algln caso o situacidn indeseada, estas acciones se llevaran en compania
del personal guarda de seguridad.
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OBJETIVO:

Generar estrategias que permitan tener un control del ingreso de personas ajenas al
jardin con el fin de mantener la seguridad de los nifios y las nifias.

ALCANCE:

v

v

Informar al talento humano acerca de las estrategias de control que se deben tener
en cuenta en caso de contar con la visita de alguna persona ajena al jardin.
Informar al guarda de seguridad sobre el protocolo de ingreso de personas ajenas
al jardin infantil.

Capacitar al personal encargado respeto a su rol y la importancia del mismo.

RESPONSABLES:

e Coordinadora
e Auxiliar administrativo. ;
¢ Auxiliares en atencion a la primera infancia Descripcién del motivo de ingreso.

e Guarda de seguridad

PROCEDIMIENTO:

v

v
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La persona encargada, solicitara al visitante la identificacion (carne, autorizacion
de ingreso o certificacion) y verificara dicha informacion.

En caso de que La persona visitante no cuente con ningin documento, se debe
hacer la respectiva validacion de dicha visita con la entidad correspondiente.

La persona encargada, realizara un acompafnamiento permanente al visitante, a
fin de velar por la seguridad de los nifios y las ninas.

La persona visitante debe diligenciar sin excepcién el formato de “registro de
visitantes”

En caso de presentarse alguna anomalia, se realizara la activaciéon de la ruta de
atenciéon dependiendo de la situacion.
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de
Ejecucion
. Cargo o Tipo de D :
; ependencia Firma
Nombres y Apellidos vinculaclén p
Doris Patricia Rodriguez Responsable del Acepta'el
Cardozo servicio Cambio . >
' Auxiliar Acepta el
ESteiEniaIREoga. Resha administrativa Cambio
Sandra Milena Alba Sandra Milena Acepta el
Balaguera Alba Balaguera Cambio

: ‘ Profesional de Acepta el g E yg é
Marilyn Cardenas Preciado AtaReian Garibio 4 %

. ; Profesional de Acepta el
Jenny Palacios Bejarano Atencion _ Zaribio m

Profesional de Acepta el

Milena Delvasto Rojas Atencién cambio : % p l

Yudi Marcela Garzén Profesional de Acepta el

Gonzalez Atencién cambio \“@( ce,l a 6

Profesional de Acepta el '

Claudia Morales Vega Atencion L Q/QCLUQILQJLM
Belki Yadira Vargas Neira Profesmqal de Aceptq 4
Atencion cambio m
Profesional de Acepta el 7

Ménica Sanchez Arango

Atencién cambio —j D DE
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Luz Aleida Acevedo ﬁ:]exr:lclz?(;:: Acepta el
Pena Primera Infancia gambio k_/
_ gyt Alen da A
Lina patricia Vargas Aux”"‘.‘,r Gs Acepta el
Pacheco ‘Atencmn a. cambio - CL
Primera Infancia p ng (C{US
AN
Esperanza Velandia I;ersgn_aI:: Acepta el
Paramo a?ixlg:'notos cambio
e L6, P
Personal de Aseota ol 7
Isabel Velandia Paramo Servicio de pa
: cambio
alimentos
Personal de
Nelly Silva Aya Servicio de Acep t.a
alimentos cambio \
'\M‘ l S\Wan
Luz Francy Motato Personal de Acepta el X
Guillen Higiene cambio
Vst %q\,\ Md o
Francy Etel Medellin Personal de Acepta el \
Casallas Higiene cambio
Trancy Medelln
Flor Maria Vargas Lopez Per sp_nal de Aceptq el
Higiene cambio
; Guarda de Acepta el
José Gregorio Franco seguridad cambib Z;
1

Anexos: Sin anexos
Elaboré: Luz Aleida Acevedo Pefia
AUILIAR EN ATENCION A PRIMERA INFANCIA
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